
LEMBAR PENGAMATAN DAN REFLEKSI  

MANAJEMEN LEMBAGA 

(diisi oleh Mahasiswa) 

 

Nama Mahasiswa :  ................................................................................................................ 

NIM :  ................................................................................................................ 

Program Studi :  ................................................................................................................ 

Nama Sekolah :  ................................................................................................................ 

 

No Aspek yang Diamati Uraian Hasil Pengamatan Hasil Refleksi 
Organisasi Sekolah  

1 Penyediaan 
struktur organisasi 
sekolah/madrasah 
 
 
 
 
 
 

  

2 Penyusunan visi, 
misi, dan tujuan 
sekolah/madrasah 
 
 
 
 
 

  

3 Penyusunan 
rencana kerja dan 
anggaran 
sekolah/madrasah 
(RKAS/RKAM) 
 
 
 
 
 

  

4 Penyusunan 
struktur, 
visi/misi/tujuan, 
dan RKAS/RKAM 
dapat dilihat oleh 
masyarakat 
(akuntabel kepada 
masyarakat dan 
pemerintah) 
 
 
 
 
 

  



Proses Belajar Mengajar 
1 Penyediaan fasilitas 

pembelajaran daring 
 
 
 
 
 
 

  

2 Kedisiplinan guru 
dalam pembelajaran 
daring 
 
 
 
 
 
 

  

3 Penyelenggaraan 
pembelajaran daring 
yang efektif 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

4 Penyediaan program 
pembelajaran daring 
yang diperlukan 
siswa 
 
 
 
 
 
 

  

Sumber Daya Manusia 
1 Pemberdayaan staff 

dan guru 
 
 
 
 
 
 

  

2 Pemilihan staff 
dan guru 
 
 
 
 
 
 

  



3 Penyediaan 
kegiatan untuk 
pengembangan 
profesi staff dan 
guru 
 
 
 
 
 
 

  

4 Jaminan 
kesejahteraan semua 
staff dan guru 
 
 
 
 
 
 

  

Sumber Daya Administrasi 
1 Pengidentifikasian 

sumber daya yang 
diperlukan 
 
 
 
 
 

  

2 Pengelolaan dana 
sekolah 
 
 
 
 
 
 

  

3 Penyediaan 
dukungan 
administratif 
 
 
 
 
 
 

  

4 Pengelolaan gedung 
dan sarana 
prasarana 
 
 
 
 
 

  



5 Pemeliharaan 
gedung dan sarana 
prasarana 
 
 
 
 
 
 

  

6 Perencanaan 
kebutuhan sarana 
dan prasarana 
 
 
 
 
 
 

  

7 Pengadaan 
kebutuhan sarana 
dan prasarana 
 
 
 
 
 
 

  

8 Penyimpanan sarana 
dan prasarana 
 
 
 
 
 
 

  

9 Inventarisasi sarana 
dan prasarana 
 
 
 
 
 
 
 

  

10 Pemeliharaan dan 
pemanfaatan sarana 
dan prasarana 
 
 
 
 
 
 
 

  



11 Penghapusan sarana 
dan prasarana 
 
 
 
 
 
 
 

  

12 Pengawasan sarana 
dan prasarana 
 
 
 
 
 
 
 

  

Kesimpulan:  

....................................................................................................................................................................................................................  

.................................................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................................................  

.................................................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................................................  

....................................................................................................................................................................................................................  

 

 

............................, .......................................................  

Mahasiswa PLP II 

 

 

........................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



LEMBAR PENGAMATAN DAN REFLEKSI  

PRAKTIK KEPEMIMPINAN YANG EFEKTIF  

(diisi oleh Mahasiswa) 

 

Nama Mahasiswa :  ................................................................................................................ 

NIM :  ................................................................................................................ 

Program Studi :  ................................................................................................................ 

Nama Sekolah :  ................................................................................................................ 

 

No Aspek yang Diamati Uraian Hasil Pengamatan Hasil Refleksi 
1 Karakteristik 

pimpinan 
 
 
 
 
 

  

2 Sifat pimpinan 
 
 
 
 
 

  

3 Perilaku pimpinan 
 
 
 
 
 

  

4 Gaya kepemimpinan 
 
 
 
 
 

  

5 Pembinaan disiplin 
 
 
 
 
 

  

6 Pembangkitan 
motivasi 
 

 

 

  



7 Penghargaan 

 

 

  

8 Hubungan intra 
sekolah 
 
 
 
 
 
 

  

9 Hubungan dengan 
masyarakat 
 
 
 
 
 
 

  

Kesimpulan:  

....................................................................................................................................................................................................................  

.................................................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................................................  

.................................................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................................................  

....................................................................................................................................................................................................................  

 

 

............................, .......................................................  

Mahasiswa PLP II 

 

 

........................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



LEMBAR PENGAMATAN DAN REFLEKSI  

IMPLEMENTASI MANAJEMEN KURIKULUM 

(diisi oleh Mahasiswa) 

 

Nama Mahasiswa :  ................................................................................................................ 

NIM :  ................................................................................................................ 

Program Studi :  ................................................................................................................ 

Nama Sekolah :  ................................................................................................................ 

 

No Aspek yang 
Diamati 

Uraian Hasil Pengamatan Hasil Refleksi 

Perencanaan Kurikulum 
1 Penyusunan 

program 
tahunan dan 
program semester 
 
 
 

  

2 Pembuatan silabus 
 
 
 
 
 

  

3 Pembuatan 
Rencana 
Pelaksanaan 
Pembelajaran 
(RPP) oleh guru 
 
 

  

Pelaksanaan Kurikulum 
1 Pengembangan 

iklim sekolah 
yang kondusif 
pada masa 
pandemi 
 
 

  

2 Pembagian tugas 
mengajar daring 
 
 
 
 
 

  

3 Pembagian 
ekstrakurikuler 
daring 
 
 

  



4 Pembagian 
bimbingan belajar 
daring 
 
 
 
 

  

Evaluasi Kurikulum 
1 Pelaksanaan 

kegiatan evaluasi 
pada setiap mata 
pelajaran 
 
 
 

  

2 Pelaksanaan 
kegiatan 
pengayaan 
pada siswa 
yang sudah 
mencapai 
ketuntasan 
belajar 
 

  

3 Pelaksanaan 
kegiatan 
remidi pada siswa 
yang belum tuntas 
 
 
 

  

4 Pelaksanaan rapor 
bulanan 
 
 
 
 

  

5 Pelaksanaan try out 
 
 
 
 

  

Kesimpulan:  

....................................................................................................................................................................................................................  

.................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................................................  

............................, .......................................................  

Mahasiswa PLP II 

 

 

........................................... 



LEMBAR PENGAMATAN DAN REFLEKSI  

IMPLEMENTASI MANAJEMEN KESISWAAN 

(diisi oleh Mahasiswa) 

 

Nama Mahasiswa :  ................................................................................................................ 

NIM :  ................................................................................................................ 

Program Studi :  ................................................................................................................ 

Nama Sekolah :  ................................................................................................................ 

 

No Aspek yang 
Diamati 

Uraian Hasil Pengamatan Hasil Refleksi 

Perencanaan Peserta Didik 
1 Analisis 

Kebutuhan Peserta 
Didik 
 
 
 
 

  

2 Rekruitmen peserta 
didik 
 
 
 
 
 

  

3 Seleksi peserta 
didik 
 
 
 
 
 

  

4 Orientasi  
 
 
 
 
 

  

5 Penempatan 
peserta didik 
 
 
 
 
 

  

6 Pencatatan dan 
pelaporan 
 
 
 
 

  



Pembinaan Peserta Didik 
1 Layanan bimbingan 

dan konseling 
 
 
 
 
 

  

2 Layanan 
perpustakaan 
 
 
 
 
 
 

  

3 Layanan kantin 
 
 
 
 
 
 
 

  

4 Layanan kesehatan 
 
 
 
 
 
 

  

5 Layanan 
transportasi 
 
 
 
 
 

  

Mutasi Peserta Didik 
1 Mutasi Internal  

 
 
 
 
 
 

  

2 Mutasi 
Eksternal 
 
 
 
 
 
 

  



Evaluasi Peserta Didik 
1 Evaluasi 

Pembelajaran 
 
 
 
 
 

  

2 Evaluasi 
Ekstrakurikuler 
 
 
 
 
 

  

Kesimpulan:  

....................................................................................................................................................................................................................  

.................................................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................................................  

.................................................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................................................  

. 

 

............................, .......................................................  

Mahasiswa PLP II 

 

 

........................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


